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１ 教室企画について 

（１）教室企画の実施日時、場所について 

	 【実施日時】	

準備日：	 2019年 5月 18日（土）	 9：00～	
	 	 当日	 ：	 2019年 5月 19日（日）	 9：00～18：00 
 
	 【実施場所】 
	 	 2号館 
	

（２）教室企画における注意事項 

	 	

全体注意事項 

・発表の場に相応しくない⾔動や振る舞いはご遠慮ください。特に、団体の勧誘
は固く禁じます。 

・⼤宮祭終了後の会場内での打ち上げは固く禁じます。また、⼤宮祭開催中に団
体の集合写真を撮るなどの⾏為も禁⽌します。 

・社会通念上ならびに法律に違反する物品、酒類、⽣もの（⽣⾁や⽣⿂、⽣野菜
など）の販売は固く禁じます。 

・ゴミの分別にご協⼒をお願いします。分別の⽅法については、  
    ●紙屑や箸、プラスチック類等の「燃えるゴミ」  
    ●「ペットボトル」  
    ●「ビン」  
    ●「カン」  
    ●「液体」  
	 の 5種類を予定しています。また、不燃ボード、プラベニヤの回収 
	 はこれとは別に行います。液体ゴミに油は捨てないでください。  
・⾬や強⾵などの悪天候の場合、⼤宮祭の開催や各企画の開催を中⽌する場合が

ございます。予めご了承ください。 
・ご参加する際の貴重品や品物等の管理は各⾃でお願いします。万⼀、紛失また

は破損などがあった場合、⼤宮祭実⾏委員会では⼀切の責任を負いません。予
めご了承ください。 
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【教室企画における注意事項】 
	 1．火器の使用は禁止します。 
	 2．ラジカセなどの持ち込みは許可します。ただし、他の企画団体の方々に迷 

惑がかかる場合、この限りではありません。 
	 3．拡声器の使用は禁止します。 
	 4．2019 年 5月 19日（日）9：00～17：30の間は、各団体の企画を終え 

ないでください。なお、撤収は 18：00～になっておりますので、教室で 
お待ちください。机、椅子の移動開始時間になりましたら、大宮祭実行委 
員会がお伝えします。 

	 5．教室とレンタル備品は、汚損または破損することのないよう、注意してく 
ださい。万一、酷い損傷が見られた場合は、弁償していただく場合があり 
ます。 

	 6．たこ足配線による機器の接続はしないでください。 
 

（３）準備と片付けについて 

	 	 【準備日時】 
	 	 	 2019年 5月 18日（土）	 9：00～21：00 
	 	 	 2019年 5月 19日（日）	 8：30～9：00 
 
	 	 	 上記の時間内であれば、準備の開始や終了をして構いません。5月 18日 
（土）は 21：00まで、5月 19日（日）は 9：00までには作業を終了して 
ください。 
	 5月 18日（土）には机、椅子の移動があります。移動する団体は開始時 
間までに各教室で待機してください。また、人員を確保するようご協力お 
願いします。準備作業が終わりましたら近くの大宮祭実行委員会にお声掛 
けください。 
	 徹夜申請書を提出している団体は 5月 18日（土）から 5月 19日（日） 
にかけての夜間作業（21時以降）を認めます。 
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	 	 【片付日時】 
	 	 	 2019年 5月 19日（日）	 17：30～ 
 
	 	 	 ただし、17：30 になるまでは、絶対に片付けを開始しないでください。 
また、18：00までは来場者もいるため、片付けを行う場合は室内のみ行っ 
てください。教室外からの机、椅子の移動開始時間は 18：00からになりま 
す。時間になるまでは机、椅子の移動はできません。 
	 片付け作業が終了した団体は、大宮祭実行委員会にお伝えください。実行 
委員会が確認作業を行います。実行委員会に確認を取り了承を得たうえで、 
解散するようお願いします。 
 

（４）机と椅子の移動 

机、椅子の移動先は 2号館地下 1階 PC室前または 2302教室前です。机、 
椅子の移動開始時間は 2019年 5月 18日（土）11：00～とします。作業 
の開始は大宮祭実行委員会がその旨をお伝えします。大宮祭実行委員会か 
ら指示があるまで教室外への机、椅子の移動を絶対に開始しないでくださ 
い。教室内でのみ机、椅子の移動を行う場合は、大宮祭実行委員会の指示を 
待つ必要はありません。 
	 安全管理のため、同時間帯に移動を行う団体は 1団体のみとします。順 
番に移動開始となりますので他団体に迷惑のかからないよう迅速な作業を 
お願いします。1団体あたり 15分程度を予定していますが、多少前後する 
可能性があるのでご了承ください。 
机、椅子の移動個数を変更した場合は、移動開始前までに大宮祭実行委員 
会の方にご連絡ください。 
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【準備】 
表 1. 移動する机、椅子、移動先及び移動順 

 
  

教室番号 団体名 移動するもの 移動先

2201 RPG同好会 机:10台
椅子:110脚 PC室前

2202 天文同好会
机:64台
椅子:186脚 PC室前

2203 映画制作会
机:8台
椅子:24脚 PC室前

2205 ロボット遊交部からくり
机:16台
椅子:78脚 PC室前

2206 芝浦宇宙航空研究開発部
机:24台
椅子:98脚 PC室前

2207 美術工芸部
机:25台
椅子:101脚 PC室前

2208 ShibaLab 机:21台
椅子:68脚 PC室前

2301 アニメーション研究会
机:52台
椅子:156脚 PC室前

2302 鉄道研究会
机:40台追加
椅子:190脚

机:2306，2307から
椅子:PC室前

2303 電子計算機研究会
机:24台
椅子:82脚 PC室前

2305 数理科学研究会
机:18台
椅子:72脚 PC室前
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【片付】 
表 2. 移動する机、椅子、移動先及び移動順 

  

教室番号 団体名 移動するもの

2305 数理科学研究会
机:18台
椅子:72脚

2303 電子計算機研究会
机:24台
椅子:82脚

2302 鉄道研究会
机:40台→2306,2307

椅子:190脚

2301 アニメーション研究会
机:52台
椅子:156脚

2208 ShibaLab 机:21台
椅子:68脚

2207 美術工芸部
机:25台
椅子:101脚

2206 芝浦宇宙航空研究開発部
机:24台
椅子:98脚

2205 ロボット遊交部からくり
机:16台
椅子:78脚

2203 映画制作会
机:8台
椅子:24脚

2202 天文同好会
机:64台
椅子:186脚

2201 RPG同好会
机:10台
椅子:110脚
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【準備】 
PC室前が埋まった場合、移動先を 2101、2102教室の方へ順に変更しま
す。変更時は大宮祭実行委員会から変更の連絡をします。机の追加を申請した

団体は 2305、2306教室から机を運びだしていただきます。 
各団体のエレベータ利用時間は約 15分を予定しています。利用時間をオーバ
ーすると、後の団体に迷惑がかかってしまいます。各団体は机、椅子の移動を利

用時間内に終わらせられるように多めの人員配置、早めの準備を心掛けていた

だくようお願いします。 
移動はエレベータのみとします。階段は使用しないでください。 

 
【片付け】 
机、椅子を元の教室に戻す作業は 5 月 19 日（日）18：00 から、準備日と逆
の順序で行います。当日の状況次第で前後することがあるのでご了承ください。

また、机、椅子には教室の番号が記載されたラベルが貼ってあるので、間違いの

ないように元の教室に戻してください。机、椅子の配置の変更を行った団体は、

机、椅子の数を確認した上で大宮祭準備前の状態に完全に戻してください。次の

日には通常授業が開始されます。ご協力お願いします。 
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（５）レンタル品受け渡しについて 

レンタル品は 2号館 1階学生課前で受け渡しを行います。返却場所も同様 
です。 

 
【受け渡し日時】 

2019年 5月 18日（土）	 14：30～15：30 
【返却日時】 

2019年 5月 19日（日）	 18：00以降（第 23回大宮祭終了後） 
表 3.	貸出品一覧	

	

（６）教室装飾について 

教室企画の装飾をするにあたって以下の注意点を守ってください。 
 
【窓】 
窓にテープ跡を残さないために、マスキングテープを使用してください。 
【壁、柱】 
壁、柱にテープ跡を残さないために、マスキングテープを含むテープ類 
は一切使用せず、マグネットを使用してください。 
【廊下】 
避難経路確保のため、通路を塞ぐ展示物の設置はしないでください。 

	

	 	

団体名 貸し出し品物品 個数

天文同好会 暗幕 8個
映画制作会 暗幕 2個

ロボット遊交部からくり パーテーション 8枚
美術工芸部 パーテーション 5枚

プロジェクター 1つ
パーテーション 4枚

鉄道研究会 ポールパーテーション 2組4本
数理科学研究会 パーテーション 1枚

ShibaLab
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（７）教室企画使用教室一覧 

図 1.	2 号館 1 階	

	 	

２号館ピロティ

2１03
SRDC

トイレ

階段

2１01
机、椅子
置き場

2１02
大宮祭実行
委員会本部

２号館１Ｆ
教室配置

学生課
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図 2.	2 号館 2 階	

	 	

２号館２Ｆ
教室配置 220２

天文
同好会

階段

トイレ

2201
RPG
同好会

２２０８
Shiba
Lab

２２０７
美術
工芸部

２２０６
芝浦宇宙
航空研究
開発部

２２０５
ロボット
遊交部
からくり

２２０４
場助っ人

２２０３
映画
制作会

テラス
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図 3.	2 号館 3 階	

	 	

2３0２
鉄道
研究会

階段

トイレ

2３01
アニメー
ション
研究会

２号館３Ｆ
教室配置

２３０８
小学校企
画、ミニ
ゲーム企
画

２３０７
小学校企
画、ミニ
ゲーム企
画

２３０６
休憩ス
ペース

２３０５
数理
科学
研究会

２３０４
デジク
リ

２３０３
電子
計算機
研究会
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２ フリーマーケット企画について 

（１）フリーマーケット企画の実施日時、場所について 

	 【実施日時】	

準備日：	 2019年 5月 18日（土）	 9：00～	
	 	 当日	 ：	 2019年 5月 19日（日）	 9：00～18：00 
 
	 【実施場所】 
	 	 2号館ピロティ 
	

（２）フリーマーケット企画における注意事項

 

全体注意事項 

・発表の場に相応しくない⾔動や振る舞いはご遠慮ください。特に、団体の勧誘
は固く禁じます。 

・⼤宮祭終了後の会場内での打ち上げは固く禁じます。また、⼤宮祭開催中に団
体の集合写真を撮るなどの⾏為も禁⽌します。 

・社会通念上ならびに法律に違反する物品、酒類、⽣もの（⽣⾁や⽣⿂、⽣野菜
など）の販売は固く禁じます。 

・ゴミの分別にご協⼒をお願いします。分別の⽅法については、  
    ●紙屑や箸、プラスチック類等の「燃えるゴミ」  
    ●「ペットボトル」  
    ●「ビン」  
    ●「カン」  
    ●「液体」  
	 の 5種類を予定しています。また、不燃ボード、プラベニヤの回収 
	 はこれとは別に行います。液体ゴミに油は捨てないでください。  
・⾬や強⾵などの悪天候の場合、⼤宮祭の開催や各企画の開催を中⽌する場合が

ございます。予めご了承ください。 
・ご参加する際の貴重品や品物等の管理は各⾃でお願いします。万⼀、紛失また

は破損などがあった場合、⼤宮祭実⾏委員会では⼀切の責任を負いません。予
めご了承ください。 
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【フリーマーケット企画における注意事項】 
	 1． 電気製品や高額商品を扱う場合は、必ず販売者住所、氏名、電話番号を 

購入者にお渡しください。 
2． 当日 5月 19日（日）はビニールシートを敷いての出店となります。ビ 

ニールシートはこちら側で用意しておりませんので、各団体でご用意く 
ださい。 

3． ラジカセなどの持ち込みは許可します。ただし、他の屋台企画団体に迷 
惑がかかる場合、この限りではありません。 

4． 拡声器の使用は禁止します。 
5． 5月 19日（日）9：00に開場となりますので、それまでに準備をお願い 
します。尚、大学構内へは 7：00より入ることが可能です。 

6． 撤収は 5月 19日（日）18：00～（予定）に、大宮祭実行委員会に確認 
を受けてから行ってください。 

7． 購入者の商品は、そのまま引き取りに来ないケースが考えられますので 
預からないようにしてください。 

8． 開店時、閉店時は慌ただしくなることが予想されます。貴重品は各自で 
管理をお願いします。品物も同様です。紛失、破損等に関して、大宮祭 
実行委員会は一切の責任を負いませんのでご了承ください。 

9． 当日の朝、悪天候の場合には実施の取りやめの対応をすることがありま 
す。その際には、当日 5 月 19 日（日）の 6：00 に判断し連絡します。 

10．大宮祭開催中に雨や風などにより天候が悪くなった場合、フリーマーケ 
ット企画を中止する恐れがあります。予めご了承ください（雨量が 
15mm/h以上または風速が 10m/s以上）。 
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３ 屋台企画について  

（１）屋台企画の実施時間、ならびに荒天時対応について 

【実施時間】 
2019年 5月 19日（日）	 9：00～18：00 

	

※雨や強風などの荒天の場合は、実施するかどうかの判断を下し、中止また

は中断の場合はこちらからメールにて連絡します。	

	

（２）屋台企画の準備時間と片付け時間について 

【準備時間】 
準備日	 2019年 5月 18日（土）	 9：00～21：00 
当日	 	 2019年 5月 19日（日）	 8：30～9：00 

 
5月 18日（土）21：00以降の大学構内での作業は、徹夜申請書を提出し 
た団体のみ行うことが出来ます。 

 
【片付け時間】 

2019年 5月 19日（日）	 18：00～ 
 

18：00 までは売り切れ等の場合でも、テントをたたむ、レンタル品を返
却する等の片付けを始めないでください。ただし、荒天時は片付けの開始時

刻が早まる場合があります。 
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（３）屋台企画における注意事項 

 

 

【屋台企画について】 

1．雨や風などにより天候が悪化した場合（雨量が 15mm/h以上または風
速が 10m/s以上）、屋台企画を中止する恐れがあります。予めご了承
ください。 

2． 大宮祭当日 5月 19日（日）18：00までは、売り切れてしまっても店 
	 	 舗を閉めないでください。 
3． ラジカセ等の持ち込みは許可します。ただし、他の屋台企画参加者に 
迷惑がかかる場合、この限りではありません。 

4． 拡声器の使用は禁止します。 
  

全体注意事項 

・発表の場に相応しくない⾔動や振る舞いはご遠慮ください。特に、団体の勧誘
は固く禁じます。 

・⼤宮祭終了後の会場内での打ち上げは固く禁じます。また、⼤宮祭開催中に団
体の集合写真を撮るなどの⾏為も禁⽌します。 

・社会通念上ならびに法律に違反する物品、酒類、⽣もの（⽣⾁や⽣⿂、⽣野菜
など）の販売は固く禁じます。 

・ゴミの分別にご協⼒をお願いします。分別の⽅法については、  
    ●紙屑や箸、プラスチック類等の「燃えるゴミ」  
    ●「ペットボトル」  
    ●「ビン」  
    ●「カン」  
    ●「液体」  
	 の 5種類を予定しています。また、不燃ボード、プラベニヤの回収 
	 はこれとは別に行います。液体ゴミに油は捨てないでください。  
・⾬や強⾵などの悪天候の場合、⼤宮祭の開催や各企画の開催を中⽌する場合が

ございます。予めご了承ください。 
・ご参加する際の貴重品や品物等の管理は各⾃でお願いします。万⼀、紛失また

は破損などがあった場合、⼤宮祭実⾏委員会では⼀切の責任を負いません。予
めご了承ください。 
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【衛生管理について】 

5． 食品は鮮度及び表示に注意し、できる限り新鮮なものを仕入れてください。 
6． 要冷蔵及び冷凍食品は、調理で使用していない場合には、クーラーボ 
ックス等で保管してください（保冷材等を用いて、冷蔵品 9℃未満及 
び冷凍品 3℃未満の状態を保ってください）。	

7． 当日テント内での、加熱以外の調理は避けてください（事前に調理し	
たものを持ち込むのは構いませんが、衛生管理は徹底してください）。 

8． 販売する食品にアレルギー表示対応食品を使用する場合は、来場者に 
分かるように表示してください。 

9． 必ず販売する直前に加熱処理を行ってください。作り置きは禁止します。 
※ホットショーケースを使用する場合に限り、作り置きを認めます。 

10．加熱処理は十分に行い、半煮えや生焼けの食品を提供しないようにし 
てください。 

11．移動販売は禁止です。 
12．下痢や風邪など体調に異常のある方、手指に傷のある方は、食品の調 
理及び販売は禁止します。 

13．食品出店申請書に記載した通りに調理をしてください。 
14．食中毒防止のため、調理をする直前にはよく手を洗い、必ず消毒用ア

ルコールで手指を消毒してください。また、調理の際にはビニール手

袋を着用してください。 
15．調理及び販売をする方は、爪を短く切ってください。また、清潔な衣

類及び履物を着用してください。 
16．販売する場所もよく消毒し、清潔な状態を保ってください。 

 

【使用設備について】 

17．台付鉄板焼器以外の火器を扱う団体は不燃ボードを使用し、火器の全
体を覆うように設置してください。 

18．当日は大宮祭実行委員会が貸し出したプロパンガス以外での火器の使
用を禁止します。 

19．生協前及び大学会館、齋藤記念館の中にある電子レンジの使用は禁止
します。 

20．着火用のガスライター等は各団体で用意してください。 
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21．屋台で使用するテントには、芝浦工業大学所有のものだけでなく、借
用したものも含まれています。汚損のないよう、十分に注意してくださ

い。万一、酷い汚損があった場合は、弁償していただくことがあります。 
22．レンタル品の器具を破損及び紛失した場合は、弁償していただくこと

があります。 
 

【プロパンガスの取扱いについて】 

23．1つのボンベからは、1つの器具のみ接続してください。枝分かれは
しないでください。 

24．ボンベからのホースは、器具側のゴム管口奥まで差込み、必ずホース
バンドをしてください。 

25．使用中、ゴムホースを踏まない様、セットしてください。 
26．ボンベの元栓は、使用していない時は、必ず締めておいてください。 
27．ガスを使用する際、元栓バルブは、フルオープンで使用してください。 
28．器具の燃焼中は、その場を離れないでください。 
29．ボンベの取扱いの際、ボンベ本体を温めない様、火気、直射日光等に

十分注意してください。 
30．ガス臭がする場合、ただちに火を消し元栓をしっかり閉めて臭いを飛

ばしてください。ゴム管の接続確認を行ってください。 
 

【ゴミの分別について】 

31．ゴミ袋は大宮祭実行委員会から各団体に配布します。ゴミ袋が不足し
た場合には、大宮祭実行委員会本部（2102教室）にて新しいゴミ袋
をお渡しします。 

32．ゴミ袋は、来場者も使用できるように、テント前に設置してください。 
33．いっぱいになったゴミ袋は、下記の図 4の■の場所に持って行ってく

ださい。 

 
図 4．ゴミ回収場所  
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（４）代表者ミーティングについて 

準備日 5月 18日（土）及び当日 5月 19日（日）に、以下の日時で代表 
者ミーティングを行います。各団体の代表者は必ず出席してください。 
 
※代表者が出席できない場合は副代表者などの代理を立て、欠席することが

無いようにお願いします。 
 
【日時】 
準備日	 2019年 5月 18日（土）	 13：00～ 
当日	 	 2019年 5月 19日（日）	 8：00～ 

 
【場所】 

2号館ピロティー 
 

（５）テントの受渡しについて 

テントは 5月 18日（土）13：30より配布します。配布場所は 2号館ピ
ロティーです。また、テントの固定に使用するおもりも同時に配布します。

返却場所は第 2クラブハウス棟下です。 
	

（６）レンタル品の受渡しについて 

【受渡し日時】 
2019年 5月 18日（土）	 14：30 ～ 

 
【返却日時】 

2019年 5月 19日（日）	 18：00以降（第 23回大宮祭終了後） 
 

レンタル品の受け渡しは 2号館ピロティーで行います。 
返却場所は第 2クラブハウス棟下です。 
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（７）ガスの受渡しについて 

【受渡し日時】 
2019年 5月 19日（日）	 8：30～ 

【返却日時】 
2019年 5月 19日（日）	 18：00以降（第 23回大宮祭終了後） 

 
ガスのレンタルを希望された団体には、ガスの受け渡しを第２クラブハウス

棟下で行います。返却場所も同様です。ガスの運搬は必ず 2人で行ってくださ
い。 
受け渡しの際にガスの代金を徴収しますので、封筒に団体名を記入し、おつ

りが出ないようにご用意をお願いします。 

 

（８）不燃ボード・軽量ブロックの受渡しについて 

【受渡し日時】 
2019年 5月 18日（土）	 14：30～ 

【返却日時】 
2019年 5月 19日（日）	 18：00以降（第 23回大宮祭終了後） 

 
不燃ボードを注文した団体には、第 2クラブハウス棟下にて不燃ボード 
及び軽量ブロックの受渡しを行います。 
不燃ボードの使用方法につきましては次の図 5を参照してください。 
その際、加工に必要な針金や工具等は各団体にてご用意ください。軽量ブロ 
ックは、養生テープを貼付してある面を机面に合わせて置いてください。 
受け渡しの際に不燃ボードの代金を徴収しますので、封筒に団体名を記入

し、おつりが出ないようにご用意をお願いします。また、ガスのレンタル料と不

燃ボードのレンタル料の封筒をそれぞれ分けて用意してください。 

 
図 5．不燃ボード組立図  
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（９）机・椅子の受渡しについて 

【受渡し日時】 
2019年 5月 18日（土）	 14：30 ～ 
 

【返却日時】 
2019年 5月 19日（日）	 18：00以降（第 23回大宮祭終了後） 

 
屋台企画に参加する団体には、長机 2台と椅子 4脚を貸し出します。受 
渡しは第 1体育館前で行います。 
また、上記の個数以上必要な場合は、事前にご相談ください。 
 

（１０）プラベニヤの受渡しについて 

【受渡し日時】 
2019年 5月 18日（土）	 14：30 ～ 
 

【返却日時】 
2019年 5月 19日（日）	 18：00以降（第 23回大宮祭終了後） 

 
会場の汚損防止のため、プラベニヤというシート状のものを、各団体の 
企画内容に応じて 1枚から 3枚配布します。調理場所の下に敷いて使用し 
てください。プラベニヤは、机と椅子を渡す際に、同時にお渡しします。 
返却は、下記の図 6の■の場所で行います。 

 
図 6．プラベニヤ回収場所 
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（１１）消火器・消火用バケツの受渡しについて 

ガスのレンタルを希望した団体には、2019年 5月 19日（日）8：30か 
ら、ガスと同時に消火器と消火用バケツを第 2クラブハウス棟下で受け渡 
します。返却場所も同様です。消火器と消火用バケツは万一の際に初期消火 
を行うためのものです。消火用バケツには水を張って火器の近くに置いた 
状態にしておいてください。 
 

（１２）料金の支払い・領収証について 

10kg プロパンガス、不燃ボードの代金は、受渡しの際に徴収します。お
釣りの無いように、お金は封筒に入れてお渡しください。封筒は物品ごとに

用意し、それぞれに団体名、金額、品名を記入してください。また、領収証

が必要な団体は第 4回参加団体説明会終了後、大宮祭実行委員会にお声かけ
ください。 

 

（１３）消毒用アルコール・ビニール手袋について 

食中毒防止のため、各参加団体で除菌用のアルコールとビニール手袋を	

用意してください。調理を行うなど、食材に触れる機会のある方は必ず使用

し、衛生管理を徹底してください。 
  



 

 
 

21 

（１４）準備日・当日のタイムスケジュールについて 

レンタル品やガス等の受け取り及び返却の際に滞りの無いように確認を 
お願いします。準備日並びに当日のタイムスケジュールは以下の通りです。 

 
表 4．準備日・当日タイムスケジュール 

 
 

（１５）流し台の設置場所について 

屋台企画で使用する水道は、第 1体育館と齋藤記念館の間並びに 2号館 
と 3号館の間（図 7の■）に設置します。洗剤とスポンジは大宮祭実行委員
会でも用意しますが、数に限りがあるため各団体でも用意してください。 

	
図 7．流し台設置位置  

3号館

2号館

第1体育館

齋藤記念館

プレハブ
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（１６）屋台企画におけるテント配置について 

屋台企画のテント配置は以下の図 8の通りです。第 23回大宮祭では、第
1体育館並びに齋藤記念館前に置いてあるベンチを撤去して、齋藤記念館側
のテントを植え込みに隣接させて設営します。 

 

 
図 8．屋台配置図  
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（１７）片付けについて 

怪我や物品の破損を防ぐため、片付けは必ず以下の順序を守ってくださ	

	 	 い。	

各物品の返却時に大宮祭実行委員会が、物品の不足がないか確認するの 
で、必ずチェックを受けてください。 
 
1． ゴミを捨ててください。 
※フライヤーで使用した油については、大宮祭実行委員会で処理する 
ので、油が冷めてから、こちらで用意するタンクに移してください。 

2． レンタル品を返却してください。 
※レンタル品は洗浄する必要はありません。付着しているゴミを取って

返却してください。 
3． 消火器、消火用バケツ、計量ブロックを返却してください。 
4． 不燃ボードを返却してください。 
※不燃ボードはゴミ袋に入れずに図 9の■の場所に持って行ってく 
ださい。 

5． 机と椅子を返却してください。 
6． プラベニヤを返却してください。 
※プラベニヤはゴミ袋に入れずに図 9の■の場所に持って行ってく 
ださい。 

7． 各団体間で協力し、テントをたたんでください。 
8． テントとおもりを返却してください。 
9．	テントのあった位置周辺の清掃を行ってください。 
10．大宮祭実行委員会のチェックを受けて、解散の許可をもらってください。 

 
以上の項目が全て終わった団体から解散してください。 
 

 
図 9．不燃ボード回収場所 

  

大学会館

2号館

3
号
館
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４ ステージ企画について 
（１）ステージ企画の実施について 

【実施時間】 
2019年 5月 19日（日）	 9：00～18：00 

	

【実施場所】	

屋外ステージ企画： 屋外特設ステージ	
屋内ステージ企画： 齋藤記念館大講義室	

	

（２）タイムスケジュールについて	

以下の表は、準備時間、企画時間、片付時間を記載した参加団体用のタ

イムスケジュールです。当日は今回の説明会で配布した表 5のタイムスケ
ジュールを参考に行動してください。また、当日配布されるパンフレット

に掲載されるタイムスケジュールには片付時間を除いた時間が表 6のよう
に記載されます。状況により時間が前後する可能性があります。 
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表 5．参加団体用大宮祭当日タイムスケジュール	

（準：準備時間	企：企画時間	片：片付時間）	 

	 	
18:00 18:00

屋外ステージ 屋内ステージ

9:00

開会式　9：00∼ 9：15

N ew Tone1

9：15～10：45

準:0分/企:90分/片:0分

音楽部 9：15～9：45

準:10分/企:15分/片:5分

Shangri-La

9：45～10：45

準:10分/企:35分/片:15分
10:00

アニ研ダンス 10：45～11：15

準:3分/企:20分/片:2分

吹奏楽部

10：45～12：00

準:25分/企:25分/片:25分11:00

SO R A N  11：15～11：30

準:5分/企:10分

アルディージャ

11：30～11：35

14:00

15:00

N ew tone2

15：40～17：00

準:0分/企:80分/片:0分
16:00

17:00

企画ｺﾝｸｰﾙ　17：00～17：20

大抽選会

17：20～17：50

アニ研声優企画

13：30～17：30

準:120分/企:120分

ミュージックファミリー部

12：00～13：20

準:25分/企:30分/片:25分

芸能企画

12：10～15：30

13:00

閉会式　17：50～18：00

12:00

Shangri-La 11：35～12：10

準:10分/企:20分/片:5分

14:00

15:00

16:00

17:00

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00
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表 6．パンフレット掲載タイムテーブル

	
18:00 18:00

9:00

アカペラライブ

~ Solfege #8~

ver.1

9：15～10：45

がっしょう部！

 9：25～9：40

10:00

ジャグリングパフォーマンス

9：55～10：30

10:00

コスプレダンス

10：45～11：15

11:00 11:00

南中ソーラン節

11：20～11：30

マスコットダンス

11：30～11：35

ジャグリングパフォーマンス

 11：45～12：05

12:00

交響吹奏楽団コンサート

11：10～11：35

屋外ステージ 屋内ステージ

9:00

開会式　9：00∼ 9：15

アカペラライブ

~ Solfege #8~

ver.2

15：40～17：00
声優企画

15：30～17：30

MF　バンドLIVE

12：25～12：55

芸能人企画

13：30～15：30

12:00

13:00 13:00

16:00 16:00

17:00

企画ｺﾝｸｰﾙ 17：00～17：20

17:00
大抽選会

17：20～17：50

閉会式　17：50～18：00

14:00 14:00

15:00 15:00
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（３）準備日リハーサルについて 

準備日 5月 18日（土）にステージ参加団体の準備日リハーサルを行い 
ます。次ページの表 7は準備日リハーサルのタイムスケジュールです。 
各参加団体は準備日リハーサルのタイムスケジュールを確認した上で時 
間になったら、屋外ステージ企画参加団体は屋外特設ステージ裏、屋内ス 
テージ企画参加団体は齋藤記念館に集まってください。また、荒天時は第 1 
体育館入口ホール（5号館側入口付近）に集まってください。 
屋外ステージ企画と屋内ステージ企画のどちらも参加される団体は 
両方のリハーサルを行うようお願いします。 

	

【実施時間】	

2019年 5月 18日（土）	 9：15～18：00 
 
【実施場所】	

屋外ステージ企画：	屋外特設ステージ	

屋内ステージ企画：	齋藤記念館大講義室	
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表 7．大宮祭準備日リハーサルタイムテーブル	

  18:00 18:00

屋外ステージ 屋内ステージ

9:00
音楽部

9：15～9：45

Shangri-La

9：45～10：45

10:00

交響吹奏楽団

10：45～12：0011:00

12:00

ミュージックファミリー部

12：00～13：20

13:00

アニ研声優企画

13：30～17：30

14:00 N ew Tone

14：00～15：40

14:00

15:00

16:00

17:00

15:00

アニ研ダンス

15：40～15：55

SO R A N

15：55～16：10

16:00

Shangri-La

16：10～16：25

開会式

16：25～16：55

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

企画コンクール

17：25～17：45

閉会式

17：45～17：55

17:00

大抽選会

16：55～17：25
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（４）雨天時での屋外特設ステージの対応について 

第 23回大宮祭では、荒天の場合は、体育館内に設営した仮設ステージに
て屋外ステージ企画を行います。 
その場合における体育館内部のステージ位置などは次ページの図 3 をご
確認ください。各参加団体は出番の 10分前に集合できるようにしてくださ
い。集合所は 5号館側の入口付近とします。また、芸能人企画の前後は集合
所周辺を立ち入り禁止とします。 
雨天の対応に関する連絡は、準備日の 12 時もしくは当日の 8 時 30 分ま
でにご連絡します。また、当日、開催中に雨が降り出した場合はステージの

演目は中止になる場合があります。 
 

【体育館を使用するにあたっての注意事項】 
・体育館内は飲食禁止です。 
・体育館内は土足厳禁です。そのため、体育館に入る際、靴袋を使用してい 
	 ただきます。 
・傘袋を使用していただきます。 

 

図 10．第 1体育館内部図	
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（５）楽屋・音出し練習場所について 

楽屋での音出し練習は禁止です。楽屋は出演者の荷物、機材の保管、

休憩場として利用してください。万一、楽屋での音出し練習が見受けら

れた場合は楽屋の利用を停止します。また、音出し練習場所は飲食禁止

です。	

指定場所および時間以外での音出し練習は他の団体や企画の迷惑にな

りますのでおやめください。	

楽屋、練習場所での貴重品の管理は各自で行ってください。盗難、紛

失があった場合、大宮祭実行委員会では一切責任を負いません。	

楽屋と音出し練習場所の教室および時間は以下の表 8をご覧くださ

い。	

 

 

表 8-1．楽屋教室一覧	
	

【楽屋利用期間】 

5月 18日（土）	 8：30～21：00	
（徹夜申請を出した団体は 21：00以降も利用できます）	
5月 19日（日）	 8：30～17：00 

  

教室利用期間 教室番号

準備日、当日 4107

4201

4202

準備日、当日 4203

準備日、当日 4204

準備日、当日 4205

Shangr-La

SO R A N

しばすい

大宮祭楽屋利用
団体名

アニメーション研究会

N ew Tone 準備日、当日
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表 8-2．準備日音出し練習場所 

	
	

表 8-3．当日音出し練習場所	

	

 
	 	

ミーティングルーム1、2 ミーティングルーム3、4 1階 2階

9：00～18：00

9：00～18：00

9：00～18：00

9：00～18：00

音出し練習場所（準備日）
第2体育館

SO R A N

第1クラブハウス棟
団体名

N ew Tone

しばすい

Shangri-La

ミーティングルーム1、2 ミーティングルーム3、4 1階 2階

8：30～15：30

8：30～9：10

9：10～10：30

8：30～15：00

8：30～10：30

10：30～11：05

音出し練習場所（当日）

団体名
第1クラブハウス棟 第2体育館

SO R A N

しばすい

Shangri-La

アニメーション研究会

N ew Tone

音楽部
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（６）ステージ企画における注意事項 

 
 
1． 出演者は、企画開始時刻または準備時刻の 10分前に必ず集まるよう 
にしてください。屋外ステージ企画は屋外特設ステージ脇、屋内ステ 
ージ企画は屋内ステージ下手の通路に集合し、待機してください。ま 
た、参加団体の代表者および副代表者は必ず参加してください。 

2． 発表は予定時間内に行ってください。予定時間を越える、大幅に短く 
なるといった行為は、他の出演者や来場者の皆様のご迷惑になります 

のでおやめください。 

  

全体注意事項 

・発表の場に相応しくない⾔動や振る舞いはご遠慮ください。特に、団体の勧誘
は固く禁じます。 

・⼤宮祭終了後の会場内での打ち上げは固く禁じます。また、⼤宮祭開催中に団
体の集合写真を撮るなどの⾏為も禁⽌します。 

・社会通念上ならびに法律に違反する物品、酒類、⽣もの（⽣⾁や⽣⿂、⽣野菜
など）の販売は固く禁じます。 

・ゴミの分別にご協⼒をお願いします。分別の⽅法については、  
    ●紙屑や箸、プラスチック類等の「燃えるゴミ」  
    ●「ペットボトル」  
    ●「ビン」  
    ●「カン」  
    ●「液体」  
	 の 5種類を予定しています。また、不燃ボード、プラベニヤの回収 
	 はこれとは別に行います。液体ゴミに油は捨てないでください。  
・⾬や強⾵などの悪天候の場合、⼤宮祭の開催や各企画の開催を中⽌する場合が

ございます。予めご了承ください。 
・ご参加する際の貴重品や品物等の管理は各⾃でお願いします。万⼀、紛失また

は破損などがあった場合、⼤宮祭実⾏委員会では⼀切の責任を負いません。予
めご了承ください。 
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3． 芝浦工業大学所有の机や椅子などの備品を使用する場合は汚損や破損 
することのないよう、十分ご注意ください。万一、損傷が見られた場 
合は、弁償していただく場合があります。 

	 	 4． 屋外ステージ企画では近隣住民の騒音対策で音量の制限を設けて 
います。予めご了承ください。 

5． 準備日、当日は企画で使用する音源はCDで用意してください。 
	

（７）立ち入り禁止区域について 

準備日 5月 18日（土）及び当日 5月 19日（日）に 2号館前の広場を中	
心にステージや複数のテントが設営され、準備のための車両がキャンパス	

内に入構します。そこで安全対策、混乱防止のため、キャンパス内に立ち	

入り禁止区域を設けます。	

芸能人企画時間前後で立ち入り禁止区域が変わるのでご注意ください。 

詳細は下記に加え次ページの図 11を併せてご覧ください。	
	

【立ち入り禁止区域についての注意事項】	

・来場者立ち入り禁止区域について	

大宮祭実行委員会が許可した場合のみ短時間の通行を認めます。	

・3号館より北側について	
大宮祭当日、来場者の方が 2号館より北側に行かないように 2号館 
と 3号館の間に関係者以外立ち入り禁止のトラバーを設置します。 
当日楽屋を利用する方は通行しても構いません。 

・5号館について	
芸能人の楽屋があるため、正当な理由がない限り利用しないでください。 

・芸能人企画時のステージ裏立ち入り禁止区域 

	 	 緊急時以外通行することができません。あらかじめご了承ください。 

	

【一時的な立ち入り禁止区域についての注意事項】	

・車両入構時の立ち入り禁止について	

	 	 車両が通行するためクラブハウス棟前の道路を横断する際は大宮祭	

	 実行委員会の指示に従って安全に通行するようにしてください。	
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図 11-1．芸能人企画前（9：00～12：00）立ち入り禁止区域図	
	

	

図 11-2．芸能人企画時（12：00～15：40）立ち入り禁止区域図	
	

	

図 11-3. 芸能人企画後（15：40～18：00）立ち入り禁止区域図	
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５ 開会式・閉会式・企画コンテストについて 

 
第 23回大宮祭では開会式、閉会式、企画コンテスト開催中は全団体必ず 

2名以上参加してください。第 23回大宮祭の企画コンテストでは事前に受 
賞団体への連絡はしません。企画コンテストは、各企画（ステージ、教室、 
屋台）から 1団、計 3団体が選ばれます。選ばれた団体には賞品が授与さ 
れます。 
また、企画コンテスト中、受賞団体の関係者が参加していない場合、順位 
が繰り上げになります。景品についても次位の団体に贈呈することになります 

ので、予めご了承ください。 
 
 

６ アンケートについて 

 
第 23回大宮祭では、企画へ参加される方は来場者用アンケートへの回答

をご遠慮願います。それに代わり、希望する参加団体には専用のアンケート

をお配りしております。 
アンケートを回答するには、本日お配りしたアンケート用紙を記入してい

ただくか、用紙の右上の QRコードを読み込めばWebの方でもご回答いただ
けます。なお、回答可能時間は大宮祭当日 5月 19日（日）の 9：00〜を予定
しております。 
アンケート用紙には当日 5月 19日（日）の 17：20頃から始まる大抽選

会の抽選券が含まれています。大抽選会に参加したい方はアンケートをご回

答の上、用紙をアンケート回答場所までお持ちください。Webでご回答され
た方は「回答完了」画面の方も合わせてスタッフに見せてください。また、

抽選券の引き換えは当日 5月 19日（日）の 16：20までとします。 
アンケート回答場所は、校門前受付および 2 号館 1 階入口付近にて設置

する予定です。 
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７ 準備日・当日の急患について 

 
準備日、当日に怪我人や体調不良者が出た場合、大宮祭実行委員会に必ず 
ご連絡ください。救急の場合は近くの実行委員の指示に従い、各人での 119 
番通報はしないでください。 
 
 

８ 注意事項 

 
第 4回説明会資料は準備日当日のマニュアルも兼ねています。当日はこ 
の説明会資料を必ずお持ちください。 

 
 

９ 質問・お問い合わせ 

 
	 	 	 第 23回大宮祭実行委員会 
	 	 	 委員長	 	 ：	 西澤	 健将 
	 	 	 メール	 	 ：	 oomiya31.sit@oomiya-fes-sit.net 
	 	 	 電話	 	 	 ：	 048-687-3359 
	 	 	 公式サイト：	 http：//oomiya-fes-sit.net/ 
	 	 	 資料作成	 ：	 第 23回大宮祭実行委員会 
 
 
 
 
 


